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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, kurulus tarafindan belgelendirilen personelin logo/marka kullanim
sartlart ve kurallarimin diizenlenmesi, bu kurallara uyumun izlenmesi ile uygunsuzluk
olusmasi halinde takip edilecek usullerin belirlenmesidir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Kalite Yonetim Sistemi kapsamindaki tiim faaliyetleri kapsar.

3. SORUMLULAR

e Kalite Yonetim Temsilcisi; tiim dokiimanlarin takip edilmesinden,

e Sinav Hizmetleri Sorumlusu; logo ile marka kullanimina iliskin siireglerin ve bu siiregte
olusabilecek uygunsuz durumlarin takip edilmesinden,

o lIktisadi Isletme Midiirii; gerekli hallerde hukuki siireglerin yiiriitilmesine karar
verilmesinden sorumludur.,

4.ILGILI DOKUMANLAR

e TS EN ISO/IEC 17024:2012 Uygunluk Degerlendirmesi — Personel Belgelendirmesi
Yapan Kuruluslar Icin Genel Sartlar
KEK.00 Kalite El Kitabi

5. KAYITLAR

e FR.22 Logo Teknik Ozellik Belirleme Formu

e FR.23.01 Mesleki Yeterlilik Belgesi Formu

e FR.23.02 Mesleki Yeterlilik Belgesi Formu — Akredite Sistem
e FR.23.03 MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Formu

e SZ7.01 Belge Kullanim Sozlesmesi

6. TANIMLAR

6.1. Genel

TS EN ISO/IEC 17024:2012 Uygunluk Degerlendirmesi — Personel Belgelendirmesi Yapan
Kuruluglar I¢in Genel Sartlar standard: ve Kalite El Kitabinda verilen tanimlar bu prosediir
icin de gecerlidir.
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6.2 Diger Tanimlar

TURKAK MARKASI:: TURKAK® 1n TBV’yi akredite ettigine dair iizerinde TBVnin
akreditasyon numarasi, akredite edildigi standart numarasimi gosteren sembolii ve isareti
tanimlar.

MYK MARKASI: Mesleki Yeterlilik Kurumunun TBV’yi yetkilendirdigine dair iizerinde
TBVnin yetki numarast ile yetki statiisiinii gosteren sembolii ve isareti tanimlar.

Belge: TBV’nin yapmus oldugu sinav ve belgelendirme faaliyetleri sonucunda, aday adina
diizenlenmis adayin yeterlilik, yetkinlik ve belgelendirme sartlarini karsiladigi sonucunu
gosteren, iizerinde TURKAK ve MYK markasi ile TBV logosu yer alan materyali tanimlar.

MESLEKI  YETERLILIK KIMLIiK KARTI: TBVnin yapmis oldugu siav ve
belgelendirme faaliyetleri sonucunda, aday adina diizenlenmis adayin yeterlilik, yetkinlik ve
belgelendirme sartlarimi karsiladigi sonucunu gosteren, iizerinde TURKAK ve MYK markasi
ile TBV logosu yer alan belge ile birlikte verilen ve belgeden daha kiigiik, cepte taginabilecek
boyutta ki materyali tanmimlar.

LOGO: TBV’nin tanitict materyal olarak kullandig1 isim ve gorsel 6geden olusan sembol
veya isareti tammlar. Ayrica TURKAK ve MYK’ nin tek bagina gorsel olarak sembol veya
isaretleri de kurumlara ait logo olarak tanimlanir.

7. UYGULAMA

TBV, belgelendirilmis kisiden;

a) Belgelendirme programnin ilgili hiikiimlerine uymasi,

b) Belgelendirmeye iligkin beyanlarinin sadece belgelendirmenin verildigi kapsama gore
olmasini,

¢) Belgelendirmeyi, belgelendirme kurulugunun itibarini diisiirecek bir sekilde kullanmamasi
ve belgelendirmeye iligkin olarak belgelendirme kurulusunun yaniltici veya yetkisiz olarak
degerlendirecegi herhangi bir beyanda bulunmamasi, .

d) Belgelendirmenin askiya alinmasi veya geri ¢ekilmesi durumunda; belgelendirme kurulusu
veya belgelendirmeye iligkin tiim beyanlarin kullanimini durdurmasi ve belgelendirme
kurulusunca diizenlenen her tiirlii belgeyi iade etmesi,

¢) Belgeyi yamlticr bir gekilde kullanmamasi amaciyla SZL.O1 Belge Kullanim
Stzlesmesi imzalamasini sart Kosar.
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I.Belge, marka ve logo kullanimu ile ilgili sartlara kasith olarak uymayanlar ve uyarildiklari
halde gerekli diizeltici ¢alismay1 yapmayanlar hakkinda yasal islem baslatilir.

2.Belge belgenin gegerliligi devam ettigi miiddetge kullanilabilir. Belgenin gegerliliginin sona
ermesi veya iptal edilmesi durumunda tamamen; belgenin askiya alinmas: durumunda aski
siiresi boyunca, belge kullanimi durdurulur. Belgelendirilmis olma statiisiine ait tiim atiflari
kullanmaktan uzak durulur.

7.1. Belge Kullanim Sartlan

1.Belgeler belge sahibi disinda herhangi bir sahis veya tiizel kisilik tarafindan kullanilamaz.
2.Belge, belge sahibi kisi tarafindan belgenin gecerliligi devam ettigi miiddetce kullanilabilir.
3.Gegerlilik siiresi dolan veya iptal edilen belgeler TBV ye iade edilir.

4.Belge, bagvurusu yapilan ve onaylanan kapsam diginda, yaniltci bilgiler icerecek ve haksiz
sonuglar doguracak sekilde kullanilamaz.

5.TBV, tek bagina belgenin sahibi olma durumunu siirdiiriir ve belge ile ilgili yetkiyi elinde
tutar. Belgeyi kullandirma hakki TBV’ye aittir. TBV, gerekli durumlarda belgeyi askiya alma
ve geri cekme yetkisine sahiptir.

6.Belge gozetimi, belgelendirme sartlarinda degisiklik, belge kapsaminin degistirilmesi,
belgenin askiya alinmasv/iptali ve yeniden belgelendirme déhil tim proseslerle ilgili duyuru
ve uyarilar web sayfasinda yaynlanir. Belge sahibi kisiler duyuru ve uyarilar kisisel olarak
izlemek ve sorumluluklarini belirtilen siireler i¢inde yerine getirmek zorundadirlar.

7.Belge sahibi, belgelendirme programi sartlarindaki degisiklikleri saglayamaz duruma
geldiginde belgeyi iade etmekle yiikiimliidiir.

8.Belge, belge sahibi kisi veya cahstign isyeri tarafindan ilgili alanda yeterliligini gostermek
amaciyla dergi, kitap vb. yayinlar ve internet ortaminda kullanilabilir.

9.Basim ve imla hatalari iceren, kagidi problemli olan, onay1 ve hologrami olmayan belgeler
iade edilir ve yeniden basilmas: talep edilir.

7.2.Marka ve Logo Kullanim Sartlar

I.Belgeli kisi tarafindan TURKAK Markasi ve MYK Markasi belge disinda higbir yerde ve
hi¢bir amacla kullanilamaz.

2.Belge Kapsami dahilinde belge sahibinin yaptigi islerden kendisi sorumludur.

3.Belge siiresinin sona ermesi, askiya alinmasi veya iptal edilmesi halinde belgelendirilen kisi
veya galigtiklart kurulug, Belge, Marka ve Logo kullanimini durdurmali ve belgelendirilmis
olma statiisiine ait ttim atiflari kullanmaktan uzak durmalidir.

4.Belgelendirilen Kisi veya alistigr is yeri, TBV logosunu, miisterilerinin, tagseronlarinin veya
herhangi bir iiglincii taratin yetkisiz kullanimini engellemeli veya haber vermelidir.

5. TBV logosu, TBV hizmetlerini kotiileyici, itibarini zedeleyici ve haklarim gasp edici
sekilde kullanilamaz.

6. TBV marka ve logosunu kullandirma hakki sadece TBVye aittir.
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7.Belgelendirilmis kisi veya bu kisileri galistiran kuruluglar bu prosediir hiikiimlerine uygun
hareket etmekle miikelleftir. Aykiri hareket eden kisiler TBV tarafindan uyarilir, Uyariya
ragmen uygunsuz kullanima devam eden kisilerin belgeleri iptal edilir. Gerekli hallerde

hukuki stirecler takip edilir.

8.TBV TURKAK Marka kullanimi igin R10.06 TURKAK Akreditasyon Markasinin Akredite
Kuruluglarca Kullanilmasina Iliskin Sartlar Rehperine ve MYK Markasinin kullanimi icin
Mesleki Yeterlilik Kurumu Markasinin Kullanimina liskin Usul ve Esaslarina uymakla

yiikiimliidiir.
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REVIZYON TAKIiP TABLOSU
Desisikl:
Rev. No Tarih Degisiklik Konusu | Degisikligin Nedeni | Dceisiklik Talep Eden
Boliim
00 01.03.2021 flk Yayin ik Yayin -
TURKAK Marka | TURKAK markasi ve
kullanimiile ilgili | MYK logosu
01 21.06.2023 politikalarin kullanimi ile ilgili | TURKAK
tanimlanmamis sartlarin prosediire
olmasi eklenmesi
TURKAK logo | TURKAK markasinin
02 05.11.2023 taniminin kullamlmasi1  olarak | TURKAK
degistirilmesi giincellenmistir.
TBV’nin TURKAK
ve MYK markalarin:
TBVnin  TURKAK E“ll_lat‘?l‘m'“_da eleel
03 08.11.2023 ve MYK markalariny | ST Mesh - DESE | ypAK
kisinin belge disinda
kullanimi
markalari
kullanamayacaginin
belirtilmesi
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